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Interni postupy (IP) jsou zpracovany v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych
nastrojd a regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027“ (dadle MP-INRAP), kde je
definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a kritéria, jenz
brani stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektti MAS probihd v souladu s postupy RO IROP.

IP jsou zpracovany v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Moravska brana (stanovy, jednaci rad,
strategie SCLLD) s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich
pland v programovém obdobi 2021-2027 a s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 26. 07. 2023“ kde jsou definovany
povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP.

IP definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem projektovych zamérd mimo
MS2014+, pro jednani organl MAS Moravska brana k projednani projektovych zamérl podanych do
vyzev MAS Moravska brana, pro posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem IROP
a dalsi povinnosti MAS Moravska brana vyplyvajici z dokumentu ,, Akceptace programového ramce IROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 26. 07. 2023.

Odpovédnost:

e zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v tzemni plsobnosti MAS
Moravskd brana: Valnd hromada MAS

e vypracovani a aktualizace smérnice: manaZer PR IROP

o celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(: vedouci
zameéstnanec pro realizaci SCLLD

o celkové fizeni implementace programového ramce IROP: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

e zaméreni vyzev: Rada MAS

e pfiprava a vyhlaseni vyzvy: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, manaZer PR IROP, kanceldr
MAS

e organizace jednani prislusnych organd MAS Moravska brana v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektovych zaméra: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, manaZer PR IROP

e zavécné hodnoceni projektovych zamér(: Vyberovad komise

e vybér projektl dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zdméru se SCLLD: Rada MAS

e prezkum v pfipadé podani Zadosti o prezkum hodnoceni: Kontrolni komise MAS

e komunikace s RO IROP a s 7adateli, animace Gzemi v rdmci implementace Programového ramce
IROP: vedouci manaZer / manaZer programového ramce IROP, kanceldr MAS
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Nazev MAS Moravska brana, z.s.

Sidlo / kancelaf Lipnik nad Becvou, Bratrska 358, 751 31

I¢ 27017371

Datova schranka | fgnnjn4

Kontaktni udaje Vedouci manaZer: Ing. Marek Zabransky,
email: manazer@mas-moravskabrana.cz, tel: +420 739 344 119

Manazer PR IROP: Martin Engl,
martin.engl@mas-moravskabrana.cz, tel.: +420 775 174 556

www stranky www.mas-moravskabrana.cz
Pravni forma Zapsany spolek
Uzemi MAS 32 obci: Bohuslavky, Buk, Dolni Nétéice, Dolni Ujezd, Grymov, Hlinsko, Horni

Nétcice, Hradcany, Jezernice, Kladniky, Laznicky, Lazniky, Lhota, Lipnik nad
Becvou, Oldfichov, Oprostovice, Osek nad Becvou, Pavlovice u Pferova,
Prosenice, Radotin, Radslavice, Radvanice, Sobisky, Sobéchleby, Susice,
Sisma, Tuéin, Tyn nad Beévou, Veselicko, Vykleky, Zabestni Lhota, Zakovice.

2.1. Administrativni kapacity

Cinnost orgdnd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2014-2020.
Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (http://mas-
moravskabrana.cz/o _mas/dokumenty mas). ZplUsob vlastniho jednani orgdnl MAS je rozepsan
v jednacim fadu MAS (http://mas-moravskabrana.cz/o_mas/dokumenty mas).

Organy a administrativni kapacity MAS Moravska brana, z.s.:

Valna hromada — je nejvyssim organem spolku a tvoti ji vSichni ¢lenové spolku.
Kompetence — Valnd hromada:

e zodpovida za provadéni SCLLD na izemi MAS

e zodpovida za distribuci vefejnych prostredkd,

e voli a zfizuje povinné organy MAS (rada spolku, vybérova komise, kontrolni komise)

Rada spolku — je vykonnym organem spolku. M4 9 ¢lenl a je volena na dobu Cétyf let, ¢lenové jsou
valnou hromadou kdykoliv odvolatelni. Pfedsedu a mistoptredsedu voli rada ze svych ¢len(.

Kompetence — Rady spolku:
e schvaluje zpUsob hodnoceni a vybéru projektl, vybérova kritéria (interni postupy, kritéria
formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti, kritéria vécného hodnoceni)
e jmenuje vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a navrhuje ukonceni jeho smluvniho
vztahu; jmenovani je podkladem pro uzavieni smlouvy s vedoucim zaméstnancem SCLLD,
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e projedndva harmonogram vyzev

e vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu vybérové
komise

e |osuje a jmenuje z fad ¢lenl vybérové komise potrebny pocet hodnotitel(, a to s ohledem na
pocet a strukturu predloZenych projektu a jejich eventudlni vazby na hodnotitele

e vSechny pravomoci a kompetence rady spolku jsou uvedeny ve stanovdch MAS

Pfedseda MAS
e je statutarnim organem spolku, zastupuje spolek navenek, podepisuje pfislusné dokumenty,
zajistuje administrativni chod spolku a fidi radu a kancelar MAS
e v pfipadé stfetu zajmu nebo nepfitomnosti vedouciho SCLLD ovéfuje spravnost kontroly
formdlnich ndlezitosti a prijatelnosti

Vybérova komise — je dvanacti¢lenna a je volena na dobu ¢tyr let z fad ¢lenli MAS, ktefi na Gzemi
MAS prokazatelné mistné plsobi.

Kompetence — Vybérova komise:
e provadi vécné hodnoceni zadosti o podporu na zakladé predem stanovenych a schvalenych
kritérii

Kontrolni komise — je kontrolnim a reviznim orgdnem spolku, ma tfi ¢leny. Clenové kontrolni komise
jsou voleni valnou hromadou z ¢lend MAS na dobu Cétyr let.

Kompetence — Kontrolni komise:

e dohliZi na to, Ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a
SCLLD,

e nahlizi do ucetnich knih a jinych dokladi organizace tykajici se ¢innosti MAS a kontroluje tam
obsaZené udaje,

e kontroluje zplsob vybéru projektd MAS, zda je v souladu s internimi postupy

e vyfizuje odvolani Zadatell proti vybéru MAS (Zadosti o pfezkum hodnoceni)

e zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD

MAS nebude vyuZivat externi experty.

Vsechny organy budou fungovat po celou dobu realizace SCLLD. Jednaci fad MAS Moravska
brana, ktery obsahuje procesni ¢innosti viech orgdni MAS je zvefejnén na http://mas-
moravskabrana.cz/o_mas/dokumenty mas .

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD fidi ¢innost kancelafe MAS. PIni vécné ukoly a usneseni Rady
MAS, valné hromady, vybérové a kontrolni komise. Jedna za MAS v béZnych zaleZitostech a rozhoduje
o fizeni kancelare MAS.

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS, jeji Ukoly jsou ddny stanovami
MAS. Kancelar MAS tvori vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a dalsi zaméstnanci, ktefi odpovidaji
za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovnich naplini. Za chod kancelafe MAS je odpovédny vedouci

zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
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SloZeni kanceldfe MAS ve vztahu k realizaci strategie CLLD — Programového ramce IROP je vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD a manaZer PR IROP.

Zastupitelnost jednotlivych pracovnich pozic je feSena operativné. Vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD po dobu jeho nepfitomnosti zastupuje ve vécech spojenych s IROP manazer PR IROP.

Prehled partneri MAS, sloZeni jednotlivych organi MAS a rozdéleni do zajmovych skupin jsou uvedeny
na strankach MAS Moravska brana:

https://mas-moravskabrana.cz/o_mas/clenove_mas
Zakladni dokumenty a stanovy jsou dostupné na odkaze:
https://mas-moravskabrana.cz/o_mas/dokumenty_mas

2.2. Animace
Popis animacnich ¢innosti je definovan v koncepcni €asti SCLLD, tento dokument je zverejnén na
internetovych strankdach MAS Moravska brana: http://mas-moravskabrana.cz/o_mas/dokumenty mas

V rdmci programového ramce IROP za jednu z nejvyznamnéjsich animacnich a komunikaénich ¢innosti
povazuje MAS Moravska brana osobni setkani a komunikaci pracovnik( kancelafe MAS s aktéry v Gzemi.
Konzultujeme potieby partnerll a dalSich aktérl z Gzemi. PFi individudlnich konzultacich dochazi k
sezndmeni aktérl s dotaénimi moznosti. Dochazi ke konzultaci projektovych zamérd potencidlnich
Zadatel( s ohledem na ovéreni jejich zpUsobilosti a pfipadné pomoci s halezenim vhodného dotac¢niho
titulu v rdmci SCLLD, pfip. z jinych zdroja.

3 Wawy MAS.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho orgdnu IROP (dale
RO IROP) a SCLLD.

Vyzvy MAS mohou byt priibézné i kolové, podle vysSe alokaci v jednotlivych opatienich a dalSich faktor0.
Rozhodnuti o typu vyzvy je v kompetenci Rady MAS.

PrlibéZna vyzva MAS — Hodnoceni Zadosti je priibéiné do kone¢ného terminu pro pfijem projektovych
zaméra uvedeného ve vyzvé nebo do vycerpani alokace daného opatreni. Vybér probiha v pravidelnych
intervalech. Vyzva je vyhlaovdna mimo MS2021+. MAS zasild RO IROP dokumentaci k vyzvé na
vyzadani ze strany RO IROP.

Kolova vyzva MAS — jednd se o vyzvu soutézni s pevné stanovenym terminem ukonceni prijm0
projektovych zamérd. Hodnoceni a vybér probiha po ukonceni pfijmu projektovych zamérd. Vyzva je
vyhlagovand mimo systém MS2021+. MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany
RO IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS Moravska brana zpracovava na zakladé usneseni Rady MAS Moravska brana
pracovnik kancelafe MAS, a to obvykle na jeden kalendaini rok. Aktualizaci harmonogramu vyzev
provadi kanceldi MAS. Kancelai MAS zasila na RO IROP harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

m
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Odpovédnost za vypracovani a aktualizaci harmonogramu md vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
nebo jim povéreny zaméstnanec kanceldafre MAS. Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma
manazer programového ramce IROP.

Aktualni harmonogram vyzev je zvefejnén ZDE

3.2 Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani
RO IROP vyhladuje priibézné vyzvy pro predklddani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zvefejiiuje po jejich schvaleni na webu https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/temata/clid.

MAS Moravska brana reaguje na vyhladeni vyzvy RO IROP pfipravou vyzvy MAS Moravska brana na
prijem projektovych zamér(, vyzva MAS je vyhlasovdna mimo monitorovaci systém MS2021+.

Vyzva MAS je pribéznd nebo kolova. V pfipadé pribéznych vyzev administrativni ovéreni probiha
pribézné. Vécné hodnoceni probiha v pravidelnych intervalech. Vybérova komise se schazi zpravidla ve
tfimésicnich intervalech. V pfipadé kolovych vyzev hodnoceni probihd po ukoncéeni terminu pro
predkladani zddosti o podporu. Projektové zaméry, které vyhovi podminkdm vécného hodnoceni MAS
a jsou ze strany MAS vybrany, jsou zadatelem prepracovany do podoby pIné verze zaddosti o podporu v
MS2021+.

Vyzva MAS Moravska brana je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy
jsou pfrilohy, které MAS Moravska brana stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou
podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni, ddle odkaz na Obecna a Specificka pravidla
pro Zadatele a pfijemce IROP a odkaz na tyto IP.

Uspééni Zadatelé se do vydani pravniho aktu vidy fidi verzi Pravidel, ktera jsou platna ke dni vyhlageni
vyzvy MAS a v dobé realizace se pfijemce fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel. Vyzva MAS
Moravska brana je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

V rdmci vyzvy MAS Moravskd brdna je vymezena alokace na jednotlivd opatfeni SCLLD. Kancelaf MAS
zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje potifebnou
pomoc a informace Zadatelim, napf. informacni seminaf pro Zadatele.

MAS Moravska brana vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na webovych strankach MAS:
https://mas-moravskabrana.cz/dotace/vyzvy mas

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zdméri mUze nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahajeni ptijmu zamérd,

e text vyzvy (vCéetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch MAS
Moravskd brana do konce doby udrZitelnosti viech projektli nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdé;ji.
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Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, tzemi MAS, finanéni rdmec

opatfeni, cilové hodnoty indikatord a Ihdty pro ukonéeni pfijmu Zadosti. Manazer PR IROP vyzvu véetné
pfiloh zasila ke schvaleni ptislusnému organu MAS. Vyzvu v¢. pfiloh schvaluje v souladu se Stanovami
MAS Rada pred terminem jejiho vyhlaseni.

Vyhlaseni vyzvy pro predkladani projektovych zamérl provadi manaZer PR IROP zvefejnénim vyzvy na
strankach MAS Moravska brana v den vyhlaseni vyzvy. S vyzvou jsou dale zverejiiovany IP IROP, formular
projektového zaméru, kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(, odkaz na navazujici dokumentaci k
vyzvé RO, a dalsi relevantni dokumentace podle zaméfeni vyzvy. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS
od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby povinné udrZitelnosti vSech projekt( ve specifickém cili 5.1
IROP.

V pfipadé vyzadani zasila manazer PR IROP schvéleny text vyzvy véetné pfiloh pracovnikim RO IROP
formou emailu. Za administraci vyzev odpovidaji zaméstnanci kancelare MAS Moravska brana.
Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD v procesu ptipravy vyhlasovani a vyzev zastupuje manazer
PR IROP.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer PR IROP (nebo vedouci manaZer) na zakladé zmény legislativy
a nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnén3, tzn., obsahuje popis zmény, ddvod
provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt( Zadatell/ptijemcl. Zmény ve vyzvé by
mély byt provddény v zasadé co nejméné. MAS Moravskd brana uvefejfiuje zménu vyzvy a jeji
zdlivodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za informovani o zméné
vyzvy ma manazer PR IROP.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu

e snizit alokaci vyzvy

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj(

e zménit miru spolufinancovani

e zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za
Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

e zmeénit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

e posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum

e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméra.

e meénit typ vyzvy z prlibézné na kolovou nebo z kolové na pribéznou

Ve vyzvé MAS muzZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamérl na jeden, pak bude hodnocen projektovy zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni zaméry
stejného Zadatele budou vyrazeny.

m

MAS MORAVSKA BRANA
OTEVRENE PRO ROZVOJ REGIONU

9/28



Spolufinancovano =g~ | MINISTERSTVO
p os ~ PRO MISTNI
Evropskou unii &* sy

Manazer PR IROP (nebo vedouci manaZer) zménu vyzvy zasila ke schvaleni prislusnému organu MAS.

Zménu vyzvy schvaluje Rada MAS. Schvalenou zménu vyzvy zverejni nejpozdéji do 5 PD od jejiho
schvdleni na webovych strankach MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje potencidlni Zadatele oznamenim na strankach
MAS Moravska brdna. Zména vyzvy MAS je povinné zvefejnéna na webovych strankach MAS a dale
mistné obvyklym zplsobem.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Soucasné s vyzvou MAS manazer PR IROP pfipravi kritéria administrativni kontroly (ddle jen AK) a
kritéria vécného hodnoceni (dale jen VH). MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti ptinos
projektd k plnéni zaméru a cilll strategie CLLD.

Hodnotici kritéria pro vécné hodnoceni museji byt pfipravena prfed vyhlasovdanim vyzev MAS
Moravska brana, museji hodnotit prinos projektl k plnéni zaméra a cila SCLLD.

Hodnotici kritéria uvadi MAS Moravska brana jako prilohu ke své vyzvé.

Kancelar MAS vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je popsano, jak budou
jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, jsou uvedeny referencni dokumenty, ze kterych
bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodu.

Rada MAS schvaluje rozvrzeni bod( k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni i bodovou hranici ke
splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni je
stanovena ve vyzvé MAS.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projekt(. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Moravska brana. Kontrolni listy obsahuji podotazky na
hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulare kontrolnich listl zpracovavani manazer PR IROP. Kontrolni listy vychazeji z hodnoticich
kritérii. Odpovédnost za pripravu kontrolnich listd pro hodnoceni, aktualizaci kontrolnich listl a
zverejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na webovych strankach MAS ma manazer PR IROP. Kontrolni
listy neschvaluje Zadny organ MAS Moravska brana a jejich zpracovani je na zodpovédnosti manaZera
PR IROP.

Procesy hodnoceni a vybéru na MAS probihaji v téchto fazich:

e administrativni ovéreni — provadi zaméstnanci MAS,
e vécné hodnoceni — provadi vybérova komise MAS na zakladé stanov a jednaciho radu,
e vybér projektli — provadi Rada MAS na zakladé stanov a jednaciho radu.
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Projekty doporucené k financovani obdrzi ,Vyjadreni o souladu®, ktery je povinnou ptilohou zadosti o

podporu podané 7adatelem do priib&iné specifické vyzvy RO IROP v MS2021+.

Hodnoceni zadosti o podporu provadi Centrum pro regionalni rozvoj — podrobnosti viz Obecna a
Specificka pravidla pro zadatele a prijemce IROP, ktera jsou zvefejnéna na strankach Fidiciho organu
IROP. Toto hodnoceni je jednofazové, tj. projekty prochazeji pouze kontrolou formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti.

Kazda z popisovanych fazi hodnoceni ma sva vlastni kritéria, jejichZ cilem je vybrat transparentné
kvalitni projektové zaméry, které budou napliiovat vécné a financni cile SCLLD.

Zaméstnanci MAS a ¢lenové povinnych organt MAS postupuji pfi hodnoceni a vybéru projektd podle
téchto internich postupl. Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro
hodnoceni projektovych zamér( a vyplniuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné
odlvodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Prijem projektovych zamér(

Zadatel vyplni formulaF projektového zdméru — vzor formuléte je zvefejnén na webu MAS Moravska
brana jako ptiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zvetejnény vzory dalSich pfiloh i pokyny pro zpracovani
téchto dalsich pfiloh.

Vyplnény formuladf Zadatel prevede do formatu .pdf a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnénd ¢i zmocnénd k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zdméru na MAS Moravska brdna. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v
tomto pfipadé povinnou ptilohou projektového zdméru. Projektovy zamér véetné pfiloh je nutné zaslat
do datové schranky MAS, IDDS: fqnnjn4. Zadatel uvede do predmétu &islo a nazev vyzvy, do které
podava projektovy zameér.

Do procesu hodnoceni vstupuji vSechny projektové zaméry podané v terminu stanoveném vyzvou MAS
Moravska brana, a které byly predloZeny prostfednictvim datové schranky MAS, IDDS: fqnnjn4. Podani
projektového zaméru jinym zplsobem nebude akceptovano. Zadatelé jsou povinni predloZit vyplnény
a statutarem podepsany formular projektového zaméru a také povinné pfrilohy.

Manazer PR IROP kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry v¢. dolozenych pftiloh, po pfijeti
projektového zaméru odesle Zadateli potvrzeni o prijeti projektového zaméru.

V pfipadé prlibézné vyzvy bude v pravidelnych intervalech (zpravidla 1x za tfi mésice) zverejnovan
seznam pfijatych projektovych zamérQ. V pripadé kolové vyzvy, po ukonceni pfijmu projektovych
zamér( dané vyzvy vytvofi manazer PR IROP ,Seznam prijatych projektovych zaméra“, ktery zverejni
do 5 PD od terminu ukonceni pfijmu projektovych zamér(l na webovych strankdch www.mas-
moravskabrana.cz.
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4.2 Administrativni ovéreni

Administrativni ovéfeni probihad jako prvni faze hodnoceni projektovych zamér( a maximalni Ihdta
jejiho trvani je 30 KD (neni zde zapocitdna |hlita procesu Zadosti o prezkum a procesu doplnéni
projektového zaméru) od data predloZeni projektového zaméru na MAS nebo od terminu ukonceni
pfijm0 Zadosti uvedeného ve vyzvé MAS (kolové vyzvy).

PFi administrativni kontrole bude uplatnéno pravidlo ¢tyt oci. Podle pracovni vytiZenosti a zamezeni
stfetu zajmu urci vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ke kazdému pfijatému projektovému zaméra
z pracovnikll kanceldfe MAS osobu, kterd provede nezavislé hodnoceni. Osoby, které se ucastni
hodnoceni, podepisuji kazdy za sebe eticky kodex resp. Cestné prohlaseni, obsahujici zavazek
mlcenlivosti, nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajm0. Na osoby, které
provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.

Hodnoceni probihd na zakladé kontrolnich list(, které jsou soucasti dokumentace k vyzvé. Vystupem
administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list administrativni kontroly projektového zameéru.

MAS Moravska brana urci ve vyzvé u kritérii administrativni kontroly, zda se jedna o napravitelna i
nenapravitelnd kritéria. Pokud Zadatel pfi administrativni kontrole nesplni jedno nebo vice z
nenapravitelnych kritérii je projektovy zamér vyrazen z dalsi administrace.

Pokud pfi administrativni kontrole Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych kritérii, pfipadné nelze
vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni projektového zameéru,
maximalné vSak 2x. Vyzvu k doplnéni projektového zaméru zasila manazer PR IROP formou datové
zpravy. Lhita pro doplnéni je 5 PD od odeslani datové zpravy Zadateli, v odGvodnénych pfipadech Ize
Ihéitu prodlouzit maximalné o 5 PD. Zadatel doplfiuje nedostatky odeslanim poZadovanych dokumentti
do datové schranky MAS. Odeslani jinou formou nebude akceptovano.

V pfipadé nedostate¢ného doplnéni nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli
odeslana 2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nedoplni/neopravi
doplnény projektovy zamér tak, aby splnil vSechna kritéria, je hodnoceni ukonceno — projektovy zamér
nesplnil podminky administrativni kontroly. Pokud Zadatel ani na zakladé druhé vyzvy k doplnéni
zadnym zplsobem ve stanovené |hité nezareaguje, je projektovy zdamér vyfazen z dalSi administrace
bez moznosti podat Zadost o prezkum. O vyrazeni Zadosti o podporu je Zadatel informovan datovou
zpravou.

Manazer PR IROP zasle informace o vysledku administrativni kontroly Zadateli datovou zpravou
nejpozdéji do 5 PD od jejiho ukonceni. Kazdy Zadatel mizZe podat Zadost o prezkum pouze v pripadé
negativniho vysledku administrativni kontroly. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pirezkum
vzdat.

V ptipadé kolovych vyzev:

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje manaZer PR IROP elektronicky cleny vybérové komise o ukonceni faze
administrativni kontroly véetné prezkum( a zapoceti faze vécného hodnoceni. Lhlta pro vécné
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hodnoceni zacina bézet nasledujici den od ukonceni faze administrativni kontroly véetné prezkumd.

Soucasti emailu je i seznam projektovych zdmérd podanych do vyzvy MAS (nazev projektu,
nazev/jméno Zadatele, Cislo projektového zaméru), které splnily administrativni kritéria.

V pfipadé priabéznych vyzev:

Administrativni ovéreni probiha pribéiné. ManaZer PR IROP postupné sestavuje seznam projektd
(ndzev projektu, nazev/jméno Zadatele, Cislo projektového zaméru), které splnily administrativni
kritéria. Seznam projektl je uzavien vidy do 15-ti KD pred terminem jednani vybérové komise.
Nasledné manazer PR IROP do 7 KD informuje elektronicky ¢leny vybérové komise o terminu jednani.
Email obsahuje i seznam projekt(, které byly v daném obdobi hodnoceny a splnily kritéria
administrativniho ovéreni. Lhlta pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den ode dne, kdy byl ze
strany kancelare MAS odeslan email se seznamem projekt.

4.3 Vécné hodnoceni projektovych zaméra

Vécné hodnoceni probiha jako druha faze hodnoceni projektovych zaméru. Vécné hodnoceni provadi
vybérova komise. Jednani vybérové komise v pripadé pribéiné vyzvy probiha zpravidla ve tfimési¢nich
intervalech. Terminy jednani vybérové komise jsou stanoveny ve vyzvé MAS. Do procesu vécného
hodnoceni jsou zafazeny projektové zdméry, které v daném casovém useku splnily podminky
administrativni kontroly, nejpozdéji vsak do 14-ti dni pred terminem jednani vybérové komise. V
pripadé, Zze v daném casovém useku nebude predlozeny zadny projektovy zamér, jednani vybérové
komise se neuskutecni. V pfipadé kolovych vyzev termin jednani vybérové komise zavisi od terminu
ukonceni ptijmU projektovych zdmérd, uvedeném ve vyzvé MAS a do vécného hodnoceni jsou predany
manazerem PR IROP projektové zaméry, které splnily podminky administrativni kontroly. Vécné
hodnoceni je v prfipadé kolovych vyzev ukonéeno nejpozdéji do 20 PD (neni zde zapocitana |hGta
procesu zadosti o prezkum) od ukonceni faze administrativniho ovéreni (po uplynuti Ihlity pro podani
Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadateld, resp. po
vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi administrativniho ovéreni). U prabéznych vyzev nejpozdéji do 20 PD
od data informovani vybérové komise (blize popsano v kapitole 4.2).

Vybérova komise provadi vécné hodnoceni podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni. Pravidla
jedndni vybérové komise jsou dale uvedena v jednacim fadu MAS Moravska brana v ¢l. VIII. Vybérova
komise.

Na jednani vybérové komise vznikne kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému hodnocenému
projektovému zaméru. Vécné hodnoceni predloZenych projektovych zamérd a seznam hodnocenych
projektovych zaméril sefazenych podle vyse ziskanych bod( schvaluje vybérova komise.

Predseda vybérové komise svolava a fidi zaseddni komise a ovéfruje zapis z jednani komise. Jednani
vybérové komise se Ucastni bez hlasovaciho prava zaméstnanec kancelare MAS, ktery plni funkci
zapisovatele a metodika komise.

Pfedseda vybérové komise nebo jim povérend osoba zasila elektronicky (e-mailem) pozvanku na
jednani vybérové komise jednotlivym ¢lentim tohoto orgdnu, ktefi nejsou ve stfetu zajmu, nejméné 7
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KD pred terminem zasedani komise, tj. nejpozdéji do 15 KD od ukonéeni faze administrativni kontroly,

resp. do 15 KD od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni. Ve stejném terminu je pozvanka
na jednani vybérové komise v¢. podklad( zaslana vedoucim zaméstnancem pro SCLLD nebo
manazerem PR IROP na RO IROP s cilem umoznit zastupctim RO tcast na jedndni v roli pozorovateld.

Soucasti pozvanky jsou podklady pro jednani komise véetné hodnotici tabulky a dalSich pokynl pro
hodnoceni. Clenové vybérové komise, ktefi jsou k danym projektovym zamérim ve stfetu zajmu, zalou
své vyjadreni emailem nejpozdéji do 5 PD od zaslani pozvanky.

Na zacatku jednani vybérové komise jsou jeji ¢lenové vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD
nebo manaZerem PR IROP proskoleni a seznameni s postupy pfi bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim
fddem) o projektovych zamérech dané vyzvy. Pfed zahdjenim vécného hodnoceni zapisovatel
(zaméstnanec kancelare MAS) pisemné zaznamena do zapisu ze schlzky vybérové komise, Ze probéhlo
Setfeni ke stfetu zajmu, a pfiloZi k nému podepsany eticky kodex, resp. ¢estna prohlaseni jednotlivych
¢lenl vybé&rové komise provadéjici vécné hodnoceni. Clenové, ktefi jsou ve stietu zajma, se jedndni
tykajici se dané vyzvy, v niZ byl projektovy zamér dotceny stietem zajml podan, vybérové komise
neulcastni. Ddle je v souladu se stanovami MAS Moravskd brana a jednacim rddem vybérové komise
provedeno ovéreni usnasenischopnosti vybérové komise dle ztucastnénych ¢lenl (dodrzeni podminky,
aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni projektl naleZelo nejméné 50 % hlast ¢lendm vybérové komise,
ktefi nejsou verejnym sektorem).

Clenové vybérové komise provadéji hodnoceni spoleéné dle vyzvou stanovenych hodnoticich kritérii do
kontrolniho listu. Ke kazdému kritériu uvadéji jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. V
prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Vystupem vécného hodnoceni je seznam projektovych zamérd, které splnily/nesplnily podminky
vécného hodnoceni. Clenové vybérové komise vypini a podepisuji ke kaZdému jednotlivému
projektovému zaméru kontrolni list pro vécné hodnoceni. O vécném hodnoceni predlozenych zadosti
¢lenové vybérové komise hlasuji. Rozhodnuti vybérové komise jsou pfijimana nadpolovicni vétSinou
vsech pritomnych ¢lenl vybérové komise.

Vybérova komise vypracuje na zdkladé hodnoceni seznam projektovych zamérl sefazenych sestupné
podle dosaZenych bodd, rozdélenych na projektové zameéry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. Pfidélené body musi byt jasné charakterizované. V pripadé rovnosti bodd budou projektové
zaméry fazeny vzestupné dle data a ¢asu doruceni projektového zdméru datovou zprdvou. Seznam
bude obsahovat minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni a informaci, zda ji
projektovy zamér splnil/nesplnil.

Zapis z jednani vybérové komise obsahuje: datum a ¢as jedndni, misto jednani, jmenny seznam
Ucastnikl (vCetné uvedeni subjektu a zajmové skupiny, které zastupuji), prehled hodnocenych
projektovych zamér( a jejich bodové hodnoceni. Prilohou zapisu je seznam projektd
doporucenych/nedoporucenych ke schvaleni Radou MAS.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim datové zpravy vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD nebo manaZerem PR IROP nejpozdéji do 5 PD od jednani vybérové
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komise. Ode dne doruceni datové zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro moznost podani

7adosti o prezkum v pfipadé negativniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
Zadosti o prezkum vzdat.

Po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou projektové
zaméry predany Radé MAS, ktera provede vybér projektovych zamérda.

Zapis z jednani vybérové komise bude zverejnén spolecné se zdpisem z jedndni Rady MAS na
internetovych strankdach MAS Moravskd brana nejpozdéji do 5 PD od ukonceni vybéru projektovych
zameérd(.

4.4 Vlybér projekt

Seznam projektovych zamérl je predan clenim Rady MAS. Hlavnim uUkolem Rady MAS je vybér
projektovych zamérQ, které ziskaji ,Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvélenou
strategii MAS”. Projektovy zamér mUze ziskat kladné vyjadreni pouze pfi soucasném splnéni téchto
podminek:

e projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz. kapitola 4.3 Vécného
hodnoceni projektovych zaméra)

e projektovy zamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zpUsobilych vydajd) vejde do 100 %
alokace MAS v dané vyzvé MAS

Za vybér projektd zodpovida Rada MAS. Pravidla jednani Rady MAS jsou uvedena v jednacim radu MAS
Moravska brana v ¢l. IV. Rada spolku.

Radu MAS svolava predseda MAS nebo jim povéreny zaméstnanec kancelafe MAS, min. 7 KD pred
terminem jeho kondni, ktery Fidi jeji zasedani. Pozvanka musi byt zasldana clendm Rady MAS nejpozdéji
do 15 PD od predani zapisu a vysledku vécného hodnoceni vybérovou komisi. Termin jednani Rady MAS
v pfipadé pribézné vyzvy se odviji od terminG jednani vybérové komise. Jednani Rady MAS k vybéru
projektd se kona do 30 PD (neni zde zapocitana lhita procesu Zadosti o prezkum) od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti Ihity pro poddni Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell dané vyzvy, resp. po vyfizeni zZadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni).

Soucasti elektronické pozvanky jsou podklady (zejména zapis z jednani vybérové komise, seznamy
projektl doporucenych vybérovou komisi, text vyzvy MAS VvC. jejich pfiloh). Projedndvané materidly
jsou zasilany elektronicky jako pfiloha emailu nebo s uvedenim odkazu na internetové umisténi
dokumentl. Ve stejném terminu ma MAS povinnost informovat o terminu jednani programového
vyboru RO IROP a umoznit jeho zastupci Gi¢ast na tomto jednéni v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani Rady MAS vede predseda MAS nebo jim povéreny zaméstnanec kanceldfe MAS. Na zacatku
jedndani podepisuji pfitomni ¢lenové eticky kodex. Zapis z jednani pofizuje zaméstnanec kancelare MAS.
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Na zacatku jednani Rady MAS jsou jeji ¢lenové vedoucim zaméstnancem pro realizaci CLLD nebo

manazerem PR IROP proskoleni a sezndmeni s postupy pti vybéru projektovych zaméru dané vyzvy.

Jednani o vybéru projektovych zamérl mize byt ve vyjimecénych pfipadech provedeno i formou per
rollam v souladu s jednacim fadem Rady MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD nebo manazer PR IROP na jednani informuje ¢leny Rady MAS
o vSech projektovych zdmérech podanych do vyzvy MAS a pfipadné o jejich odstoupeni od realizace
projektu (stazeni Zadosti o podporu Zadatelem apod.).

Rada MAS bude vychazet z navrhu vybérové komise, tj. projektové zaméry budou na zakladé vysledku
podporenych projektovych zamérd je limitovan vysi alokace na vyzvu a minimalni bodovou hranici
stanovenou vyzvou.

Pti vybéru projektovych zaméri plati pofadi zamér( a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni.
Poradi zamér( nelze ménit. Pfi vybéru projektovych zamér( vyda MAS kladné vyjadreni o souladu
projektového zaméru se schvalenou SCLLD pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy
zamér predlozZen, za splnéni podminek vyzvy MAS. Hrani¢nimu projektu (projektu, ktery presahuje ¢asti
vydajll 100% alokace vyzvy MAS) bude nabidnuto vyuZiti zlistatku alokace pouze v pfipadé, Ze celkové
zpUsobilé vydaje zaméru dosahuji minimalné 40 % zUstatku vyzvy. V pfipadé, Ze Zadatel bude souhlasit
s nabidnutou vysi dotace, bude mu dodatec¢né vydano ,Vyjadieni o souladu”.

Zapis z jednani Rady MAS obsahuje datum a ¢as jednani, jmenny seznam uUcastnikd véetné uvedeni
zastupujiciho subjektu, prehled hodnocenych projektd, jejich bodové hodnoceni, vyse pozadované
dotace jednotlivych projektd, celkovou alokaci dané vyzvy, informace, zda byl projekt doporucen k
podpore (ANO/ NE).

Spravnost zapisu z jednani Rady MAS stvrzuje podpisem predseda Rady MAS a urceny ovérovatel
zapisu.

Zapis z jednani Rady MAS vcetné pfiloh bude evidovan vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD
nejpozdéji do 5 PD od jeho konani do evidence MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila
Zadateli datovou zpravu o vysledku vybéru projektu a Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu se SCLLD do
5 PD od rozhodnuti o vybéru Radou MAS.

Zapis ze zasedani Rady MAS bude zverejnén vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD nebo
manazerem PR IROP spolec¢né se zapisem ze zasedani vybérové komise na internetovych strankach MAS
Moravska brana nejpozdéji do 5 PD od ukonceni vybéru projektovych zamérg.

Proti rozhodnuti Rady MAS o vybéru projektovych zdméra muize Zadatel podat Zadost o prezkum.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila do 10 PD od ukonceni vybéru projektovych zaméra (tj.
od data jednani Rady MAS) vystupy z jednani Rady MAS, zejména seznam vsech predloZenych
projektovych zdmér( a zapis z jednani Rady MAS Moravskd brana RO IROP emailem.
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4.5 Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu

U projektovych zaméru, které Uspésné prosly procesem hodnoceni, a které byly doporuéeny Radou
MAS k financovani, bude vydano do 5 PD od terminu kondni Rady MAS ,Vyjadreni MAS o souladu
projektového zdméru se schvdlenou strategii CLLD MAS Moravska brana“.

Zadatelé, kterym bude vydan Soulad, mohou svij projektovy zdmér rozpracovat do Zadosti o dotaci v
MS2021+ zafazené pod priibéZznou vyzvou RO IROP pro MAS. Soulad bude jednou z povinnych pfiloh
této zadosti. Soulad je vydavan na dobu platnosti 90 KD od data jeho zaslani Zzadateli. Do tohoto data
musi byt projektové zaméry podany v MS2021+ (véetné signovani MAS). V pfipadé, Ze v této dobé
Zadatel nepredlozZi plnou Zadost do MS2021+, bude ukonéena administrace projektového zaméru.
Zadatel bude mit mozZnost opétovného predloZeni projektového zaméru, pokud bude vyhlasena
pfislusna vyzva MAS.

U projektovych zamér(, které nebyly doporuceny Radou MAS k financovani, bude vydano do 5 PD od
terminu konani jednani Rady MAS ,Vyjadreni MAS o nesouladu projektového zdméru se schvalenou
strategii CLLD MAS Moravska brana“. Projektové zaméry, které obdrzi Nesoulad, nemohou sv{j
projektovy zamér rozpracovat do zadosti o dotaci a podat v MS2021+.

4.6 Nahradni projektové zaméry

Na seznam nahradnich projektovych zaméru v pripadé pribéznych vyzev jsou zarazeny zaméry, které
splnily podminky vécného hodnoceni, ale neni mozné je financovat, z dlivodu neexistence volné
alokace ve vyzvé MAS. Projekty jsou fazeny podle vySe ziskanych bodl. V pripadé rovnosti bodd,
rozhoduje datum a c¢as zaslani projektového zdméru datovou zpravou. Pokud MAS Moravskd brana
ziskd volné financni prostiredky (zlstatek alokace, ukonéeni administrace projektového zaméru,
odstoupeni Zadatele od realizace projektu v kazdé fazi realizace, ukonéeni administrace Zadosti o
podporu ze strany RO IROP) a pokud to umoZfiuje vyzva, nabidne je nahradnimu projektu, ktery
soucasné splfiuje nasledujici kritéria:

e vyse nabidnutych finan¢nich prostfedk( nepfesahne 100 % alokace vyzvy,
e vySe nabidnutych financnich prostfedkl dosahne 40 % finan¢nich prostfedkd osloveného
projektového zaméru.

Pokud osloveny Zadatel spliujici vySe uvedend kritéria souhlasi s nabidnutou vysi financnich
prostfedkl, bude mu po schvaleni Radou MAS vydano ,Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru
se schvdlenou strategii CLLD MAS Moravska brana“ a bude mu umoZnéno podani plné Zadosti o
podporu do nadrazené vyzvy IROP.

Pokud osloveny Zadatel nebude s nabidnutou ¢astkou souhlasit, bude osloven Zadatel, ktery je dalsi v
poradi. Proces se mlze opakovat aZ do vyéerpani 100 % alokace vyzvy MAS. Zadatelé budou oslovovani
v poradi, v jakém jsou umisténi na seznamu nahradnich projekt( za splnéni vSech vysSe uvedenych
podminek.
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Lhdta pro osloveni Zadatell je u pribéinych vyzev 30 KD od vydani prisluseného dokumentu

stvrzujiciho — ukonéeni administrace projektového zaméru, odstoupeni Zadatele od realizace projektu
v kazdé fazi realizace, ukon&eni administrace zadosti o podporu ze strany RO IROP. V piipadé zéstatku
alokace Ihdta pocina bézet od ukonceni procesu vybéru, tedy od vyhotoveni a podepsani zapisu z Rady
MAS.

V pfipadé kolovych vyzev nebude seznam nahradnich projektd vytvaren.
4.7 PribéZna vyzva RO IROP pro CLLD — #4dost o dotaci

Dalsim krokem Zadatele je poddani plné Zadosti o podporu integrovaného projektu prostrednictvim
MS2021+ v souladu s dal$imi postupy a s podminkami definovanymi v pfislusné nadrazené specifické
vyzvé RO IROP pro CLLD - https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027. Povinnou pFilohou 7adosti o podporu

je Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD MAS Moravska brana.
Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vidy kromé statutarniho zdstupce Zadatele podepisuje
povéreny zastupce MAS, jemuz je zaddost nasdilena Zadatelem (jako prvni signatar v pofadi). Timto
postupem MAS osvéd¢i soulad elektronické Zadosti s ndvrhem integrovaného projektu, jez byl
predmétem hodnoceni MAS.

svo

Do zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signataid vedouciho zaméstnance pro
realizaci SCLLD a jako ¢tenafe manaZera PR IROP.

Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje na email martin.engl@mas-
moravskabrana.cz MAS, Ze Zadost je v MS2021+ finalizovana, a Ze Z3add o posouzeni shody s
projektovym zédmérem predlozenym a schvalenym na MAS. Zadatel musi MAS kontaktovat nejpozdéji
5 KD pred ukoncenim lhlty platnosti Vyjadreni o souladu. Tento termin je stanoven s ohledem na
omezenou lhltu platnosti Vyjadreni o souladu.

Manazer PR IROP posoudi, zdali je Zadost o podporu v souladu s plvodné predloZzenym projektovym
zadmérem a vysledek posouzeni zaznamena do kontrolniho listu souladu. V ptipadé, Ze je Zadost o
podporu shodna s projektovym zdmérem, da emailem pokyn vedoucimu zaméstnanci pro realizaci
SCLLD, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Ndsledné Zadost podepisuje elektronicky i
opravnéna osoba Zadatele, a Zadatel Zadost v systému podava. Dalsi kontrola je nyni v gesci Centra pro
regionalni rozvoj.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné nadfazené vyzvy IROP pro MAS jsou
uvedena povinna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, dle kterych budou podané Zadosti o
dotaci zaméstnanci CRR posuzovany v procesu kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

V ramci dalSich procesua kontroly ze strany CRR az do vydani pravniho aktu fidicim organem bude pfi
opétovném podani vidy nutny podpis povéreného zastupce MAS u elektronické Zadosti o podporu v
MS2021+. Signovani ze strany vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD MAS bude vZdy predchazet
kontrola souladu provedend manazerem PR IROP. Po vydani pravniho aktu Zadosti o dotaci nebude jiz
MAS Zadost signovat, tj. nebude mit pfistup k Zadosti o dotaci v MS2021+.
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4.8 Vyjadreni MAS k Zadostem o zménu

Zménové fizeni probihd v souladu s ustanovenimi kapitoly Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce.

Zameéstnanci MAS se vyjadruji k predloZené zadosti o zménu projektu datovou zpravou do 5 PD ode
dne, kdy Zadatel/pfijemce Zadost o zménu zaslal na do datové schranky MAS (do predmétu nutno uvést
,Zadost 0 zménu“). Posuzovani zadosti o zménu provadi manazer PR IROP, ktery dorucené #adosti o
zménu eviduje a archivuje. Vyjadreni MAS k pldnovanym zménam Zadatele/pfijemce podepisuje
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS
a realizaci CLLD. Zadatel/pFijemce pak ptiklada k ZoZ vyjadreni MAS a poda zménu prostfednictvim
MS2021+.

Kazdy nelspésny Zadatel mlze podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 KD ode dne doruceni datové
zpravy s vysledkem hodnoceni. Zadost o prezkum lze podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS
(administrativni kontrola, vécné hodnoceni, vybér). Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o
prezkum vzdat. Manazer PR IROP informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu datovou zpravou
z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se
vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prdva na podani Zadosti o pfezkum. Vzor vzdani se prava podat
7adost o prezkum je pfilohou téchto IP. Zadatel miZe potvrdit vzdani se prava na piezkum datovou
zpravou (do pfedmétu uvede ,Zadost o prezkum®, a jako pfilohu vloZi vyplnény Vzor vzdani se prava
podat zadost o prezkum), nebo jej doruéi pisemné/osobné na MAS. V ptipadé pisemného podani
Zadosti o prezkum vytvori vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ,Predavaci protokol” a Zadost o
pfezkum nasledné zaeviduje.

Prezkum hodnoceni provadi kontrolni komise MAS Moravska brana na zakladé podklad( od Zadatele,
ktery o pfezkumné fizeni pozadal. Kontrolni komise musi postupovat v souladu se Stanovami a jednacim
fadem kontrolni komise. MAS ma povinnost informovat o terminu jednani kontrolni komise, na kterém
budou projednavany projektové zaméry pro realizaci v IROP, se mohou zucastnit v roli pozorovatele
zastupci RO IROP, pokud o to poZadaiji.

Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 30 PD od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych
pfipadech do 60 PD od podani Zadosti o pfezkum. O dlvodech prodlouzeni lhity bude Zadatele
informovat vedouci zaméstnanec MAS datovou zpravou. Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan
do zdpisu z jednani kontrolni komise.

Z jednani kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné tyto informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd,

e struc€ny popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace projektového zaméru,
e osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum,
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e rozhodnuti kontrolni komise s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné

odlvodnéni.

Zapis vypracovava zvoleny zapisovatel a schvaluji a podepisuji ho vSichni ¢lenové kontrolni komise, ktefi
jsou pritomni na jedndni. Zapis z jednani kontrolni komise je do 5 PD zvefejnén vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD na webu www.mas-moravskabrana.cz. O Vysledku prezkumného
fizeni je Zadatel datovou zpravou informovan vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, a to do 5
PD od jednani kontrolni komise provadéjici prezkumné fizeni.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zaddosti o podporu, nebo kritérii
vécného hodnoceni & rozhodnutimi Rady MAS, s jejich? stanoviskem Zadatel nesouhlasi. Zadatel se
mUZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na
dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria kontrolni komise uvede, zda shledala Zadost diivodnou/¢asteéné
diivodnou/nedivodnou a zarovern uvede zdUvodnéni svého rozhodnuti. V pfipadé, Zze Zadatel v
zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni projektového zaméru, kontrolni
komise se témito kritérii nezabyva.

Nepfipustné zadosti o prezkum, kterymi se kontrolni komise bude zabyvat pouze procesné, nikoli
vécné, jsou:

e proti vyfazeni projektového zaméru v pfipadé, Ze Zadatel ve stanovené |h(té nereagoval na

druhou vyzvu k doplnéni zadosti,

e proti vyfazeni projektového zdméru z divodu nedostatecné alokace v daném opatreni,

e proti vysledku pfezkumného fizeni, tj. v pfipadech, kdy neni provadéno opravné hodnoceni,

e podané po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum,

e podané predcasné.

Pokud nastane situace, kdy bude zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodna ¢i ¢astecné duvodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok kontrolni komise
je zavazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych
IhGtach uvedenych v kapitole 4 téchto IP IROP.

Zaméstnanci MAS a ¢lenové povinnych organt MAS postupuji pfi opravném hodnoceni podle IP IROP.
Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/vybérova komise, ktery/a provadél/a plvodni hodnoceni. Za
evidenci a archivaci je odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny
zaméstnanec kancelare MAS.
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Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS. Zaméstnanci kancelare
MAS nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky
kodex. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji Radu MAS a nesmi Zadny projekt v
dané vyzvé hodnotit.

Clenové vybérové komise, kontrolni komise a Rady MAS, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektd
pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projekt,
podepiSou eticky kodex, ktery je dostupny v aktualni verzi u vyzvy MAS. V ném jsou uvedeny postupy
pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k ZadatelGm.

Clenové vybérové komise, kontrolni komise a Rady MAS ve stietu zajmd jsou povinni o této skute¢nosti
informovat predsedu vybérové komise, kontrolni komise a MAS pred jedndnim vybérové komise,
kontrolni komise a Rady MAS ptipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové vybérové komise a Rady MAS, ktefi jsou ve stietu zajm(, se nebudou podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru
konkuruji.

Vybérova komise a Rada MAS, ktera provadi vécné hodnoceni a vybér projekt(, rddné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovdni o hodnoceni a vybéru projektd naleZelo nejméné 50 % hlasu
partnertim (¢lenlim organu), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Za nasledujici provadéné cinnosti v ramci zajiSténi auditni stopy, archivace, spoluprace s externimi
subjekty nese odpovédnost kancelar MAS:

e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD.
e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim.
e Informovani RO IROP ve véci auditd a kontrol na MAS.

MAS Moravska brana ma zpracovany Spisovy rad a Skartacni rad, ktery se vénuje archivaci a spisové
sluzbé.

MAS Moravska brana jakozto nositel SCLLD je povinna uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici s
programovym ramcem IROP a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU
(minimalné do 31.12.2035), a zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce

IROP.
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MAS Moravskd bréna je povinna umoznit vykon kontroly nebo auditu dal$im povétenym organiim CR

nebo EU, poskytnout jim nezbytnou soucinnost, v€etné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist
dotéenych realizaci programového ramce IROP, a zajistit pfistup k veskerym dokladdim a dokumentim
souvisejicim s realizaci programového ramce IROP.

MAS Moravskd brdna ma dale povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech
provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem IROP a o
jejich vysledcich.

MAS ma dale povinnost zpfistupnit dokumentaci souvisejici s realizaci SCLLD v souvislosti s
programovym ramcem IROP a na 7adost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k Fizeni,
administraci a realizaci programového ramce IROP.

RO IROP je opravnén pozadat MAS o soucinnost pii Fe$eni zadosti o prezkum rozhodnuti RO IROP.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny
zaméstnanec kancelare MAS.

8 Nesrovnalosti a stifnosti

Kancelaf MAS ma odpovédnost za nasledujici ¢innosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

e HIaseni podezfeni na nesrovnalost,

e Vedeni evidence stiznosti,

e Vyfizovani stiznosti (kontrolni organ),

e Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti,

e \yzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace

e Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury &i jinému spravnimu
orgdnu v ptipadé, Ze MAS neni ptislusna k vyfizeni stiznosti

Lhata pro vyfizovani ostatnich stiZznosti:

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 PD od jejiho doruceni. Stanovenou |h{itu
Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené [hité
musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Nejzazsi lhGta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je
60 PD.

Stiznost Zadatel vyplniuje do povinného vzoru Stiznosti, ktery je prilohou téchto Internich postupa. V
dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich nevyplnéni bude Zadatel vyzvan k doplnéni
informaci. Zadost o prezkum se podava pres datovou schranku MAS.

Zodpovédnost za vyfizovani stiznosti ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, kterého zastupuje
manazer PR IROP.
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Veskeré komunikacéni aktivity jsou zalozeny na znalosti mistni situace a na partnerském pfistupu, jsou
vyuzivany moderni komunika¢ni metody, napt. workshopy, brainstorming. Pro aktivni komunikaci s
obcany, partnery a vSemi dal$imi aktéry na Uzemi jsou vyuzivany webové stranky MAS Moravska brana,
Facebook MAS Moravskd brana, dotaznikova Setfeni, ankety, ¢lanky v tisku, rozhovory, publikace a dalsi.

Se vsemi partnery MAS Moravska brana probiha osobni komunikace ze strany zaméstnanc(i Kancelare
MAS. Pracovnici MAS Moravskd brana pravidelné informuji partnery i dalsi aktéry na Uzemi o Cinnosti
MAS, o novinkach, vyzvach apod. Pro partnery a dalsi aktéry poradaji pracovnici Kancelare MAS rlizna
setkani a tematicky zamérené workshopy.

Spoluprace s aktéry na Uzemi znamena nejen informacni servis pro partnery a ziskavani poznatkd od
partnert, ale také komunikace s dal$imi subjekty, které nejsou partnery MAS Moravska brana. Jedna
se o spolupraci s dal$imi MAS na Gzemi Olomouckého kraje i daldimi MAS v CR ptipadné i v zahranici.

Dalsimi vyznamnymi aktéry jsou Skoly, dalsi vzdélavaci instituce a neziskové organizace, organy statni
spravy, Urady prace, Olomoucky kraj, mésta a obce v Gzemi a dal$i organizace a podniky pGsobici v
regionu.

Vsechny vyzvy MAS Moravskd brana na predkladani projektovych zdmér( jsou dle pravidel
zverejiiovany na webovych strankdch MAS Moravska brana. Cely administrativni postup pro
vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zamérl je transparentni a vSechny informace jsou
verejné dostupné. Partnefi i dalsi aktéfi jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své Zadosti s
pracovniky kancelare MAS Moravska brana, jsou pofaddna skoleni k pfipravé integrovanych projektd.

Pracovnici kancelafe MAS také pravidelné informuji na osobnich schlzkach nebo na tematickych
workshopech partnery a dalsi aktéry o finanénich moznostech dotacni politiky, tim je sméruji k novym
projektovym zamérim.

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD a manaZer PR IROP, ktefi se zastupuiji.
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CLLD komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

IP interni postupy

IROP Integrovany regionalni operacni program

MAS mistni akéni skupina

MP INRAP metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojl a regiondlnich akénich plant
ISKP21+ monitorovaci systém pro obdobi 2021-2027 (poddavani Zadosti o podporu)
PD pracovni den

PR IROP programovy rdmec IROP

RO IROP Fidici organ IROP

SCLLD strategie CLLD

A. Eticky kodex
B. Zadost o prezkum
C. Vzdani se prava podat zadost o pirezkum
D. StiZznost
o2 m
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Priloha A — Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektovych zaméra predloZenych na
zakladé vyzvy SCLLD MAS Moravska brana, z.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce IROP

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamér( do
Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) pfrijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky
kodex“).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jedndni, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim, tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi
nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato
osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
OPZ+/IROP/PRV(SZP)/OPTAK/OPZP apod. pro svilj osobni zijem & v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/ka musi
zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych
zamérl dozvédél/a.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektl se nepodili.

4. V pripadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo se na
zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky,
oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni
projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru ¢i jej
jakymkoliv zplsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalsich projektovych zaméra
ve stejné vyzve.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/ka nevyzaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadnd jind zvyhodnéni, ktera by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je zavazan/a
oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pFistupnym nepatfi¢énému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zzadnou vyhodu jakymkoli zplisobem spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své Cinnosti hodnotitel/ka neudini anebo nenavrhne ucinit Ukony, které by ho/ji zvyhodnily v
budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Jméno a prijmeni

Podpis

Misto a datum
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Pfiloha B — Zadost o pfezkum

Identifikace Zadatele a projektu:

Nazev projektového zaméru:

Nazev Zadatele:

IC:

Kontaktni udaje:

Jméno a prijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Zadost o prezkum:

Predmét zadosti o prezkum:

Uvedte, Vvici jaké fdzi posouzeni souladu
(administrativni/vécné  hodnoceni) vznasi
Zadatel pfipominky.

Popis Zadosti o prezkum:

Uvedte podrobné znéni jednotlivych pripominek
k hodnoceni administrativniho/vécného
hodnoceni, véetné uvedeni konkrétnich kritérii,
kterych se pfipominky tykayji.

Vlastni ndvrh Zadatele:
Uvedte podrobné vlastni feSeni pfislusnych
pripominek a vysledek, ktery ocekdvdte.

Pfilohy k Zadosti o prezkum
Uvedte zde seznam vsech pfiloh, které dokldddte
k Zdadosti o prezkum.

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, kterda je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Podpis:
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Pfiloha C — Prohlaseni o vzdani se prava podat Zadost o prezkum

J3, nize podepsany, timto ve vztahu k projektovému zdméru:

Nazev projektového zaméru:

Cislo projektového zaméru:

prohlasuji, Ze se vzdavdm prava podat Zadost o pfezkum proti vysledku administrativniho ovéreni / vysledku
vécného hodnoceni /vysledku vybéru?.

Datum podpisu

Misto podpisu

Oznadeni Zadatele

Osoba ¢inici prohlaseni jménem Zadatele

Podpis osoby dCinici prohlaseni jménem
Zadatele

Otisk razitka Zadatele

1 Nehodici se skrtnéte
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Identifikace Zadatele a projektu:
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@ ROZVOJ CR

Nazev projektového zaméru:

N&zev Zadatele:

IC:

Kontaktni udaje:

Jméno a ptijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Stiznost:

Predmét zadosti o prezkum:

Uvedte, vuci jaké fazi posouzeni
souladu (vybérové fdze posouzeni
souladu) vzndsi Zadatel Stiznost.

Popis Stiznosti:
Uvedte podrobné znéni stiznosti.

Vlastni ndvrh zadatele:

Uvedte podrobné vlastni reSeni
pfislusnych pripominek a vysledek,
ktery ocekdvate.

Prilohy ke stiznosti
Uvedte zde seznam vsech pfiloh, které
dokladdte ke StiZznosti.

Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a prijmeni osoby, kterd je
opravnéna jednat jménem Zadatele:

Podpis:
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