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Pravidla pro hodnocení a výběr projektů – 5. výzva MAS Moravská brána, o.s. 

 

1. Procedura jednání Výběrové komise (Losování projektů pro hodnotitele) 

 
1.1 Jednání Výběrové komise (VK) se řídí jednacím řádem. 
1.2 Jednání VK vede předseda VK, předseda nebo místopředseda MAS, nebo manažer MAS. 
1.3 Předseda výběrové komise ve spolupráci s předsedou MAS a pracovníky kanceláře MAS 
zajistí členy komise tak, aby každý projekt hodnotili nejméně 3 hodnotitelé. 
1.4 Každý člen výběrové komise si na úvod vylosuje písmeno, které mu stanoví, v jakém 
pořadí si bude losovat čísla projektů pro další hodnocení. Např. 9 hodnotitelů: A, B, C, D, E, F, 

G, H, I. Článek 1.3 určí podle počtu přihlášených projektů, kolik projektů bude každý 
hodnotitel bodovat a to tak, že vyšší počet projektů k bodování se přidělí prvním písmenům 
abecedy postupně až do vyčerpání nutnosti bodovat více projektů. K následnému losování se 
bude přistupovat postupně podle zvolené abecedy. 
1.5 Čísla projektů k losování budou stanovena přesně podle pořadového čísla projektu 
předloženého MAS. Čísla projektů budou napsána na lístku a před losováním vloženy do tří 
krabic tak, aby v každé krabici byla čísla od „1“ do „N“, kde „N“ znamená nejvyšší pořadové 
číslo. 
1.6 Každý člen výběrové komise si (postupně podle vylosované abecedy) vylosuje 
z předložených projektů ty, které bude hodnotit, a to tímto způsobem: 

− Člen výběrové komise si vylosuje z první krabice tolik projektů, kolik mu bylo určeno, 
že bude hodnotit. Např. výpočet pro 9 hodnotitelů a 21 projektů, za podmínky, že 

každý projekt musí být hodnocen nejméně 3x, tzn. 21*3 = 63 projektů/9 hodnotitelů = 

7 projektů/hodnotitel. 

− Až bude počet lístků z první krabice vyčerpán, přistoupí se k losování z druhé krabice. 
Stejný postup se zopakuje i v případě vyčerpání lístků z druhé krabice. 

1.7 Při losování pro členy výběrové komise platí ustanovení Stanov, že zástupce 
předkladatele projektu v rámci dané výzvy nesmí hodnotit projekty ve fichi, do které 
předkládá projekt. Dále je člen výběrové komise povinen sdělit, zda má k projektu ještě 
nějaký další vztah. Pokud řekne, že „ano“ (např. hodnotitel má k žadateli příbuzenský vztah 
apod.), nebo nechce projekt z dalších důvodů hodnotit, odloží lístek k losovacímu koši 
(krabici) a losuje si další číslo projektu. Po vylosování určeného počtu projektů se odložený 
lístek (lístky) vrátí zpět do krabice tak, aby mezi nimi mohl vybírat další hodnotitel. 
1.8 Pokud si hodnotitel vylosoval z jedné krabice číslo, které si vytáhne i z druhé krabice, 
odloží lístek k losovacímu koši (krabici) a losuje si další číslo projektu. Po vylosování určeného 
počtu projektů se odložený lístek (lístky) vrátí zpět do krabice tak, aby mezi nimi mohl vybírat 
další hodnotitel. 
1.9 Pokud si poslední hodnotitel vylosuje projekt, který nesmí hodnotit, smění si jej 
s posledním vylosovaným projektem předposledního hodnotitele, případně postupně 
posledními více projekty. 
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1.10 Každý člen výběrové komise má právo vznést námitku k tomu, aby kterýkoliv hodnotitel 
bodoval určitý projekt. Pokud nedojdou oba dotčení k souhlasnému stanovisku, rozhodne 
výběrová komise hlasováním.  
1.11 Z jednání výběrové komise je pořizován zápis, který zaznamená manažer MAS, nebo 
pověřený pracovník kanceláře MAS. 
 

2. Jednání Programového výboru - postup pro výběr projektů  
 
2.1 Po ukončení jednání výběrové komise zasedne programový výbor (tj. Rada sdružení) za 
účasti předsedy výběrové komise, který na tomto zasedání seznámí s pořadím obodovaných 
projektů. Na tomto zasedání se rozhodne, které projekty budou navrženy k financování. 
2.2 Rozhodování se musí řídit těmito zásadami: 

− Musí se respektovat pořadí, v jakém jsou projekty seřazeny dle bodového hodnocení. 

− Musí se respektovat alokace stanovená na jednotlivou fichi. Alokace se může 
nedočerpat v případě, že nebylo podáno dostatek projektů, které splnily kritéria 
přijatelnosti. 

2.3 Programový výbor v takovém případě rozhoduje o přerozdělení alokace určené pro výzvu 
mezi fichemi – tj. přesun nedočerpané alokace stanovené pro jednu fichi na jinou fichi tak, 
aby se celková alokace určená pro výzvu rozdělila. 
2.4 Programový výbor může přesunout nevyčerpanou alokaci z jedné fiche do druhé či 
dalších. 
2.5 Programový výbor rozdělí alokaci tímto způsobem: 

− Podpořeny jsou nejprve projekty, které získají v dané fichi nejvíce bodů a beze zbytku 
naplňují stanovenou výši alokace 

− Jestliže se předpokládaná alokace jedné fiche nevyčerpá (požadavek o dotaci je menší 
než alokace), přesune se do společného balíku 

− Jestliže se předpokládaná alokace jedné fiche nedočerpá (požadovaná výše dotace 
projektů na dalších místech přesahuje stanovenou alokaci), přesune se do 
společného balíku 

− Společný balík, který se skládá z nedočerpané stanovené alokace ve ficích, je 
rozdělen nejprve na projekty do fiche, kde je: 

1) potřeba nejvíce naplnit monitorovací indikátory, např. pětiletý finanční plán 
rozdělení alokace mezi fiche, 
2) nejlépe hodnocené projekty podle počtu bodů (podle % počtu bodů), 
3) největší převis celkové požadované dotace; je potřeba zohlednit výši roční 
alokace tak, aby se dočerpala do maximální míry, 
4) největší převis žadatelů. 
Programový výbor musí předem stanovit, které kritérium použije. 

− Jestliže se pokryje požadavek prvního náhradního projektu, proces končí. 

− Jestliže se nepokryje požadavek prvního náhradního projektu, přesouvá se alokace ve 
společném balíku do další fiche, kde se přidělí prvnímu náhradnímu projektu. 

− Jestliže se pokryje požadavek náhradního projektu z této druhé fiche, proces končí. 
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− Jestliže se nepokryje požadavek náhradního projektu z druhé fiche, rozdělí se alokace 
ze společného balíku dalším náhradním projektům postupně podle toho, jak získaly 
největší počet bodů.  

− Jestliže se požadavek z různých důvodů nepokryje (např. nedostatek „volných 
prostředků“ pro požadovanou dotaci, nebo přijatelnou nejnižší možnou míru dotace 
dle informací z veřejného slyšení), přesune se alokace do další fiche). 

2.6 Návrh Programového výboru na základě hodnocení projektů Výběrovou komisí schvaluje 
Valná hromada MAS. 
2.7 Návrh pro Programový výbor může učinit po svém zasedání Výběrová komise podle 
stejných pravidel. 
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Jednací řád výběrové komise 
 
Jednací řád výběrové komise schvaluje programový výbor MAS, tj. Rada sdružení. 
 
1. Svolávání 

1.1 Výběrová komise (dále také VK) se schází vždy pro hodnocení projektů předložených na 
MAS. 
1.2 Jednání výběrové komise svolává vždy předseda MAS nebo jím či Programovým výborem 
pověřený manažer MAS. 
1.3 Působnost a způsob jednání VK je popsána ve Stanovách, Strategickém plánu Leader 
(dále také SPL) a Pravidlech pro hodnocení a výběr projektů. 
1.4 Pozvánky na jednání rozesílá manažer minimálně 5 dní před termínem jednání. Současně 
připraví a k pozvánce připojí informace pro jednání podle pokynů předsedy nebo 
místopředsedy MAS. 
Jde zejména o:  

− program jednání, 

− podklady k jednání,  

− zprávu o činnosti za uplynulé období, obsahující zejména zprávu o plnění úkolů z 
minulého jednání, 

− další informace podle aktuální situace. 
 
2. Usnášeníschopnost a rozhodování 

2.1 Výběrová komise pro potřeby realizace SPL je usnášeníschopná za přítomnosti nejméně 
dvoutřetinové většiny členů – vylosovaných z nominovaných členů pro hodnocení projektů 
v dané výzvě. 
2.2 Výběrová komise rozhoduje nadpoloviční většinou hlasů všech členů. V případě rovnosti 
hlasů rozhoduje hlas předsedy. 
 
3. Jednání 

3.1 Jednání Výběrové komise začíná volbou předsedy Výběrové komise. 
3.2 Jednání pokračuje volbou zapisovatele a ověřovatele zápisu a schválením programu.  
3.3 Jednání VK se řídí připraveným programem. Návrhy na doplnění nebo změny programu 
musí být podány před schválením programu a při jednání VK schváleny nadpoloviční 
většinou všech členů VK. 
3.4 Jednání VK vede předseda MAS, který se střídá ve vedení s předsedou Výběrové komise 
podle schváleného programu. Kromě bodů stanovených programem zejména: 

− otevírá a řídí diskusi a vyhlašuje ji za ukončenou, 

− řídí hlasování v průběhu jednání, 

− uděluje slovo členům a hostům, dává souhlas k dalším vystoupením a má právo slovo 
odejmout, 

− upřednostňuje přednesení technické poznámky. 
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4. Rozprava 

4.1 Diskusní vystoupení se musí týkat projednávaného bodu. Na diskusní vystoupení 
odpovídá předkladatel daného bodu buď přímo, nebo po ukončení diskuse (podle povahy 
věci). 
4.2 Členové o předložených návrzích hlasují veřejně, nebo podle povahy návrhu tajným 
hlasováním, a to vždy bezprostředně po projednání daného bodu. 
4.3 O pozměňovacích návrzích se hlasuje v opačném pořadí, než byly předloženy. Pokud je 
pozměňovací návrh přijat, o dalších verzích se nehlasuje.  
  
5.  Zápis 

5.1 Z jednání VK je pořizován zápis, který kromě data, místa konání a listiny přítomných musí 
obsahovat údaje o skutečném programu, přijatých rozhodnutích s uvedením výsledku 
hlasování k jednotlivým bodům programu a námitkách účastníků a závěrečné usnesení. 
5.2 Zápis se archivuje v kanceláři sdružení a je k dispozici k nahlédnutí všem členům sdružení. 
Součástí archivované verze zápisu jsou zejména: 

− všechny záznamy o hlasování; nehlasované nebo neschválené návrhy nemusejí být 
zapisovány v plném znění 

− plné znění schválených dokumentů (usnesení VK) 

− podpisová listina s vlastnoručními podpisy účastníků jednání. 
 
 
Pravidla pro hodnocení a výběr projektů a Jednací řád schválil Programový výbor dne 
14. 4. 2013. 
V platnost dokumenty vstupují dnem schválení. 
 
 
 
 ………………………………………………… 
 Ing. Otakar Dokoupil, CSc. 
 Předseda 
 MAS MORAVSKÁ BRÁNA, o.s.
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Etický kodex člena výběrové komise 
 
1. Člen Výběrové komise (dále jen Komise) je řádným členem MAS a byl do tohoto orgánu 
zvolen v souladu se Stanovami tohoto sdružení. 
2. Člen před zahájením činnosti v Komisi absolvuje interní školení, tematicky zaměřené na 
instruktáž o bodových kritériích a systému hodnocení projektů a při výběru projektů se řídí 
k tomu vyhotoveným manuálem - Metodický pokyn hodnocení projektů pro jednotlivé fiche. 
3. Člen svým jednáním a aktivní účastí ve výběrové komisi předchází jakýmkoliv 
neprůhlednostem ve výběrových procedurách. 
4. Člen Komise se snaží nalézt v hodnocených projektech co největší množství objektivních 
a dokazatelných kritérií, které jsou v souladu se Strategickým plánem Leader, a zasadit se tak 
o to, aby byly vybrány ty nejhodnotnější a nejlepší projekty pro rozvoj území MAS. 
5. Veškeré informace o předkladatelích projektů, které Člen v průběhu své činnosti v Komisi 
získá, se považují za důvěrné a Člen je nezneužije ke svému prospěchu nebo k prospěchu 
třetí osoby. 
6. Člen, který je v příbuzenském, sousedském nebo přátelském vztahu k žadateli, nebo 
pokud existují skutečnosti, které by mohly nasvědčovat o jeho podjatosti či o možném střetu 
zájmů, uvede tuto skutečnost v příslušném protokolu. 
7. Člen, který je sám žadatelem o příspěvek MAS na svůj vlastní projekt, je povinen na tuto 
skutečnost upozornit. V případě, že nebude možné sestavit výběrovou komisi pouze z osob, 
které vlastní projekt nepředkládají, nesmí být projekt posuzován (hodnocen) svým 
předkladatelem.  
8. Člen Komise předchází v průběhu přípravy výběru a samotného procesu výběru projektů 
jakýmkoliv náznakům klientelismu (hájení), nepotismu („strýčkování“) nebo jakýmkoliv 
projevům přímého nebo nepřímého korupčního jednání. 
9. Člen Komise, který zjistí, že při procesu výběru projektů nejsou dodržována výše uvedená 
pravidla tohoto Etického kodexu, oznámí neprodleně tuto skutečnost předsedovi 
Monitorovacího a kontrolního výboru. 
 
Etický kodex člena Výběrové komise byl schválen dne 31. 5. 2013 a nabývá účinnosti 
schválením. 
 
Jména a podpisy členů Výběrové komise: 

 
1. ………………………………………. …………………………………… 

 
2. ………………………………………. …………………………………… 

 
3. ………………………………………. …………………………………… 

 
4. ………………………………………. …………………………………… 
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5. ………………………………………. …………………………………… 
 

6. ………………………………………. …………………………………… 
 

7. ……………………………………….  …………………………………… 
 

8. ……………………………………….  …………………………………… 
 

9. ……………………………………….  …………………………………… 
 
 

 
 


